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Data e protocollo come da signatura  

 

 
OGGETTO: PRESA DI SERVIZIO DOCENTI E ATA NEO-IMMESSI IN RUOLO, 
TRASFERITI, ASSEGNATI, UTILIZZATI E INCARICATI A TEMPO DETERMINATO  

 

Si comunica che la presa di servizio del personale ATA e dei Docenti neo immessi in ruolo, 

trasferiti, assegnati, utilizzati e incaricati a tempo determinato presso questa Istituzione 

Scolastica dal 1° settembre 2023 presso la segreteria Amministrativa – sede in via Gioberti, 15 

con i seguenti orari: 
 

• ATA alle h. 8:00 
 

• DOCENTI SCUOLA INFANZIA h. 8:30 
 

• DOCENTI SCUOLA PRIMARIA h.09:00  

• DOCENTI SCUOLA S. I GRADO h. 09:30 

Per semplificare le operazioni dell’assunzione in servizio e ridurre al minimo i tempi di 

permanenza negli uffici amministrativi, si invita il personale interessato a scaricare la 

documentazione allegata alla presente che andrà compilata in ogni sua parte e consegnata 

in segreteria al momento della presa di servizio, insieme ad un documento di riconoscimento in 

corso di validità: 

- Mod. Assunzione in servizio; 
- Mod. Richiesta password per il Registro Elettronico Classe Viva; 
- Modello di autocertificazione dei corsi di sicurezza svolta  
 
A completamento della predetta documentazione il personale sopra indicato dovrà 
consegnare: 
 

- Doc. d’identità (copia);  
- Codice Fiscale (copia); 
- Attestato dei corsi di formazione sulla sicurezza svolti precedentemente (generale e 
specifica, primo soccorso, antincendio, ecc.) 
 
I neo immessi in ruolo devono anche compilare, entro 30 giorni dalla presa di servizio, la 
dichiarazione dei servizi che va resa anche se negativa. 
 

I docenti a tempo determinato dovranno aggiungere copia del titolo di studio di accesso. 
 

I docenti dopo l’espletamento della presa di servizio, si recheranno nel plesso di via Raffaello per 

partecipare al Collegio dei Docenti convocato per le ore 10:30. 

                                                                                                                         

                                                                                       Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                        Prof.ssa Daniela Massarotto*  

*Documento firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005 e ss.mm. 
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